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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego
ul. Sikorskiego 86 A
39 - 400 Tarnobrzeg

Zaprasza do zlozenia oferty na:

Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Tarnobrzegu w 2020 roku.

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamé6wieni Publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843) a warto$¢ zamo6wienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30.000 euro ( art. 4 pkt. 8 ustawy)

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188), w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Tarnobrzegu,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek
pocztowych zgodnie z ustawa, w okresie od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

1. Wykaz zamawianych uslug:

a) koszty zwrotu przesylek nieodebranych,

b) odbiér korespondencji z siedziby Zamawiajgcego tj. ponizej wymienionych przesylek
pocztowych, bedacych przedmiotem zaméwienia:

c) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym

d) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
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e) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

f) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.

g) paczki pocztowe zwykte — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

Przewidywana ilo§¢ przesylek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze rzeczywiste ilo$ci przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym. Podane w formularzu cenowym
wraz z ofertg ilosci poszczegélnych przesylek sa ilosciami szacunkowymi. W przypadku
nadawania przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawg
rozliczen z Zamawiajacym bedg ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek
pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

II. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE WYKONYWANEJ USLUGI:

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) Wykonawca bedzie dostarczat przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wykonawczego.
(Dz. U. z 2013r. poz. 545).

b) Nadanie przesylek nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce z siedziby
Zamawiajgcego.

c) Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

d) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo), w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

¢) Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia (wydania)
jest rowny kosztowi wystania przesylki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii.

f) Przyjmuje sig, rozliczanie nalezno$ci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie
nadanych lub zwréconych przesylek pocztowych w okresie obrachunkowym — 1 miesigca.

g) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilno-prawng za bedace przedmiotem
zamoOwienia przesylki pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane.

h) Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ Zamawiajacemu bezptatne formularze potwierdzen
odbioru.



2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) Prawidlowego adresowania przesylek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach.

b) Wpisania kazdej przesyiki rejestrowanej do rejestru — ksiazek nadawczych sporzadzonych
w dwoéch egzemplarzach z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania przesyiki, oraz w przypadku przesytek nierejestrowanych wpisania do
ksigzki nadawczej zestawienia ilo§ciowego.

¢) Umieszczenia oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

d) Umieszczania na kazdej nadawanej przesyice listowej lub paczce w sposéb trwaty
i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (rodzaj przesylki: zwykly, polecony, ZPO)
oraz podanie peinej nazwy i adresu zwrotnego nadawcy. '

III. WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat przesytki z siedziby Zamawiajgcego (na wskazany
ponizej adres):
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego,
ul. Sikorskiego 86A,
39-400 Tarnobrzeg.
(sekretariat I pigtro, pok. 12)

2. Ushuga pocztowa bedzie realizowana kazdego dnia pracy Zamawiajgcego tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 7:30-15:30

3. Umowa zostanie zawarta na okres od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

5. Termin platnoéci faktury — co najmniej 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

6. Wykonawca zalgczy do faktury VAT potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienie
okreslajace ilo$¢ i rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwréconych
przesylek pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy oplat pocztowych.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

2. Oferte cenowg nalezy zlozy¢ na zalagczonym formularzu cenowym — zalgcznik nr 1 oraz
zalgcznik nr 2.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ podpisang Klauzulg Informacyjng.

4. Zaoferowana cena w formularzu cenowym ma uwzglednia¢ wszystkie wyszczegélnione
w zapytaniu ofertowym warunki oraz zawiera¢ wszystkie koszty niezbgdne do wykonania
zamOwienia.

4. Cena oferty powinna stanowi¢ warto$¢ wszystkich pozycji formularza ofertowego oraz by¢
wyrazona w PLN i podana z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.
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5. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmy oraz podpisana przez Wykonawce

6. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapiséw przygotowany przez Wykonawcg,
b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci lub inny dokument uprawniajgcy do prowadzenia dzialalnosci w zakresie
przedmiotu zamdwienia (kopia po§wiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).
7. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cz¢sciowych ani wariantowych.

V.KRYTERIA OCENY OFERT:
Cena — 100%. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizsza cena.
VI. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub wystaé poczta w terminie do dnia 16 grudnia 2019r. do
godz. 11:00 na adres:

2. Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego, ul. Sikorskiego 86 A, 39-400 Tarnobrzeg,
I pigtro pok. 12 sekretariat.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie i opatrzyé zapisem:

,» Swiadczenie ustug pocztowych, nie otwieraé przed 16 grudnia 2019 r. godz. 11:10”

4. Otwarcie ofert nastgpi 16 grudnia 2019 r. o godz. 11:10

5. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

VII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Tarnobrzegu zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postgpowania, jezeli:

a) w wyznaczonym czasie nie wplynie zadna oferta,

b) oferta nie zawiera wszystkich wskazanych zatgcznikow,

c) oferta nie jest zgodna z trescig Zapytania Ofertowego,

d) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote¢, ktora zamawiajgcy przeznaczyl na
realizacje zamowienia.

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang panstwo poinformowani
odr¢bnym pismem o terminie podpisania umowy.

VIII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU:
Paulina Kozik, p.kozik@word.tarnobrzeg.pl tel: 15 823 65 05 wew. 115

Z
Zalaczniki: DYREKTOR
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy )
2) Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy mgr Kimil Ka lin;a

3) Zalgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna



